Camara Municipal de Planura

Rua Sacramento n® 111 — Centro — Planura/MG  CEP: 38 220-000
Tel.: (34) 3427-2101
www.planura.mg.leg.br  e-mail: camara@planura.mg.leg.br

RECIBO DE RETIRADA DE CARTA CONVITE
CARTA CONVITE N2 1/2022

OBJETO: Contratagdo de servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria de Gestdo do Legislativo
Municipal, com énfase nas areas de contabilidade, patrimonio, compras e licitagGes, recursos humanos, controle
interno e processo legislativo, incluindo apoio técnico aos servidores para adequagdao e implementagdo de
procedimentos e rotinas administrativas, conforme necessidades.

Razdo Social:

Nome Fantasia:
CNPJ:

E-mail:

Enderego:

Telefone:

Pessoa para contato:

Obtivemos nesta data, mediante acesso ao enderecgo eletrénico
https://www.planura.mg.leg.br/transparencia/licitacoes, cépia do instrumento convocatdrio da licitagdo
acima identificada.

, de de 2022.

Assinatura do responsavel

Observacdes: Visando comunicac¢do futura entre o Setor de LicitagGes e o proponente, a Camara Municipal de
Planura solicita o preenchimento de todos os dados do recibo de entrega do edital, bem como o seu
encaminhamento a Comissdo Permanente de Licitagcdo responsavel pelo certame, no endereco: Rua Sacramento
n2 111 — Planura-MG.

Caso a Carta Convite seja retirada através da internet, o presente recibo, devidamente preenchido, devera ser
obrigatoriamente encaminhado a Comissdao Permanente de Licitagdo até 24h da abertura do certame, através
do e-mail: licitacao@planura.mg.leg.br como condigdo de participagdo no certame

A ndo entrega do recibo com antecedéncia de até 24 horas da apresentacdo das propostas exime a CPL da
responsabilidade de comunicagdo através de e-mail, de eventuais esclarecimentos e retificacbes ocorridas no
instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacdes adicionais, ndo cabendo posteriormente
qualquer reclamacao.

Carla Alves de Oliveira Gomes
Presidente da Comissdao Permanente de Licitacdo
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EDITAL DE LICITACAO
CONVITE N2, 001/2022
Tipo Menor Prego Global
Exclusivo para Microempresa — ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP

PREAMBULO

A Camara Municipal de Planura, através da Comissdo Permanente de Licitagdo, nomeada pela Portaria n2 2/2022,
torna publico que promovera licitagdo na modalidade Convite n2 1/2022 - Tipo Menor Preco Global nos termos
da Lei Federal n2 8.666/93, atualizada pelas Leis Federais n2 8.883/94, Lei Complementar n2 123/2006 e demais
Leis pertinentes, e, em conformidade com as condi¢Ges estabelecidas neste Edital e Processo de Compra n?
4/2022.

1. DA ABERTURA, DIA, HORA E LOCAL
RECEBIMENTO DOS ENVELOPES E SESSAO PUBLICA: Até dia 04/04/2022 as 14h

ENDERECO: Secretaria da Camara Municipal de Planura, Rua Sacramento, n° 111, Centro, Planura-MG, CEP:
38220-000.

EDITAL: Disponibilizado no site www.planura.mg.leg.br, no menu transparéncia / Compras e Licitagdes / Convite
2022. O arquivo editavel podera ser solicitado pelo e-mail:_licitacao@planura.mg.leg.br.

ESCLARECIMENTOS: Compete ao licitante acessar o site acima para obter as informagdes e comunicados
referentes ao Edital, ou pelo telefone (34) 3427-2101, no horario de 8h as 11h30 min e 13h as 17h, de segunda
a sexta-feira.

ATENCAO: Devido a pandemia do COVID-19, no dia da abertura dos envelopes serd obrigatério o uso de
mascara de protecgao e sera permitida a participacdo e presenca de apenas um representante por licitante.

NOTA: Para todas as referéncias de tempo, serd observado o hordrio de Brasilia (DF).

2. DO OBIJETO

2.2. Contratagdo de servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria de Gestdo do Legislativo
Municipal, com énfase nas areas de contabilidade, patrimonio, compras e licitagGes, recursos humanos, controle
interno e processo legislativo, incluindo apoio técnico aos servidores para adequagdo e implementagdo de
procedimentos e rotinas administrativas, conforme necessidades e especificagdes abaixo:

a) Suporte para esclarecimento de duvidas dos servidores, Presidente e Mesa Diretora, com orientacGes
técnicas por meio de Pareces, Notas Técnicas e, se for o caso, em fung¢do da urgéncia da demanda, por telefone
ou por meios eletrénicos: e-mail, etc.

b) Atualizagdo de leis relacionadas a estrutura administrativa e plano de cargos, carreiras e vencimentos da
Camara Municipal, com readequac¢do do quadro de servidores;

c) Processo de revisdo e atualizagdo da Lei Organica Municipal e Regimento Interno;

d) Apoio técnico na instituicdo de procedimentos e rotinas de Controle Interno, para cumprimento das
legislagbes, em especial as Instru¢cdes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG;

e) Assisténcia para implementacdo do servico de acesso a informagéo publica, atendimento ao cidaddo em
conformidade com a Lei n? 12.527/11 e no atendimento ao Portal da Transparéncia;

f)  Acompanhamento e orientagdes quanto a execugGes da contabilidade geral, com orientagdo nas prestagGes
de contas, de acordo com a Lei Federal 4.320/64, instru¢Ges normativas do TCE/MG e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP)

g) Suporte na implantagdo do e-Social;
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h) Orientagdo e acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral, em todas as suas fases - interna,
externa, julgamentos, recursos, anulagGes, revogac¢des, impugnacdes, elaboracdo de editais de processos
licitatérios e minutas de contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade;

i)  Suporte técnico para regulamentagdo do setor de compras e licitagdes para atendimento da Lei n?
14.133/21;

j)  Orientacgdo na gestdo de patriménio publico atendendo a Portaria STN n2. 548/15 e uso de bens publico
municipais sob responsabilidade da Camara;

k) Analise e elaboracdo de anteprojetos de leis e resolucGes, analise prévia de proposi¢cdes de leis de grande
relevancia (antes de ir para as Comissdes e ao Plendrio) com emissdo de parecer técnico;

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

3.2. A presente licitagdo destina-se EXCLUSIVAMENTE, nos termos da Lei Complementar n° 123/2006 e Lei
Complementar n2 147/2014, a participa¢do de Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP).

3.3. Sao condig¢des de participacao nesta licitagao:
3.3.1. Ter objeto social pertinente e compativel com o objeto licitado;
3.3.2. Atender a todas as exigéncias contidas neste Edital e seus Anexos;

3.3.3. A participacdo implica na aceitagdo integral dos termos do edital e seus anexos e o pleno conhecimento
dos regulamentos, instrugdes e leis aplicaveis, bem como no reconhecimento da inexisténcia de qualquer fato
impeditivo.

3.4. Seravedada a participacdo de empresas:
3.4.1. Que estejam reunidas em consércio, coligagdo ou cooperativas.

3.4.2. Que estejam cumprindo penalidade de suspensdo ou impedimento para licitar ou contratar com a Camara
Municipal de Planura ou tenha sido declarada inidénea pela administracdo publica.

3.4.3. Sob processo de faléncia ou concordata.
3.4.4. Enquadradas nas disposi¢des do artigo 92 da Lei n2 8.666/93 e alteragdes.
3.4.5. Estrangeiras que nao funcionem no Pais.

3.4.6. Que diretamente ou indiretamente, possuam como diretores, gerentes, sdcios ou responsaveis técnicos,
servidores ou dirigentes da Camara Municipal de Planura e/ou responsével pelo setor de licitagdo.

3.4.7. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim entendido aquelas que tenham diretores,
sécios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em
comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse econdmico em comum.

3.4.8. Que ndo atenda as exigéncias deste Edital.

4. DO CREDENCIAMENTO E DA REPRESENTACAO

4.2. No dia, horario e local indicados no Preambulo deste Edital, o representante legal do licitante devera
apresentar-se a Comissdo Permanente de Licitacdo para efetuar seu credenciamento como participante da
Licitacdo, munido dos documentos descritos nos itens 4.3 ou 4.4, SEPARADAMENTE, FORA DOS ENVELOPES DE
PROPOSTA E HABILITACAO.

4.3. Se o representante for titular ou sécio, deverd apresentar:
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a) Codpia do Documento de Identidade ou outro documento equivalente com foto, autenticada ou em cdpia e
respectivo original (em mdos) para autenticagdo por servidor da CMP;

b) Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), atualizado

c) Copia do Registro Comercial para empresa individual (com todas as alteragées ou a ultima alteragdo
contratual consolidada); Cépia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado,
para as sociedades comerciais, e no caso de sociedade por agdes, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores. Para MEI, apresentar Certificado de Microempreendedor Individual (com todas as
alterag¢Ges ou a ultima alteragdo contratual consolidada). Em todos devem estar expressos os poderes do
titular ou socio para exercer direitos e assumir obrigacGes pela empresa;

d) Declaragdo de que a empresa cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo
constante no ANEXO IV deste Edital;

e) Declaragdo atestando que inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo
Publica, conforme modelo constante no ANEXO V.

f) Declaragdao de Enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), se a licitante
estiver enquadrada e apta a usufruir os beneficios e vantagens legalmente instituidos na Lei Complementar n2
123 de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragdes, conforme modelo constante no ANEXO VI deste Edital, ou
Certidao Simplificada Expedida pela Junta Comercial de seu Domicilio, comprovando seu enquadramento, com
data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias.

4.4. Se orepresentante for procurador, deve apresentar:

a) Copia do Documento de Identidade ou outro documento equivalente com foto, autenticada ou em cépia e
respectivo original (em mdos) para autenticagdo por servidor da CMP;

b) Procuragdo de Credenciamento conforme modelo constante no ANEXO Il deste Edital ou Procuragéo por
instrumento publico ou particular, ambos com reconhecimento de firma do outorgante, dos quais constem os
poderes para representar a empresa neste processo licitatorio, assinar propostas e declaragGes, negociar
precos, ofertar lances, interpor recursos ou deles desistir, assumir compromissos de toda ordem e renunciar
a prazos processuais;

¢) Comprovante de inscrigdo no Cadastro no Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), atualizado;

d) Copia do Registro Comercial para empresa individual (com todas as alteragées ou a ultima alteragdo
contratual consolidada); Cépia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, devidamente registrado,
para as sociedades comerciais, e no caso de sociedade por a¢des, acompanhado de documentos de eleigdo de
seus administradores. Para MEI, apresentar Certificado de Microempreendedor Individual (com todas as
alteragées ou a ultima alteragdo contratual consolidada). Em todos devem estar expressos os poderes do
titular ou soécio para exercer direitos e assumir obrigacGes pela empresa;

e) Declaragdo de que a empresa cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo, conforme modelo
constante no ANEXO IV deste Edital;

f)Declaragao atestando que inexiste impedimento legal para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
conforme modelo constante no ANEXO V;

g) Declara¢dao de Enquadramento como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP), se a licitante
estiver enquadrada e apta a usufruir os beneficios e vantagens legalmente instituidos na Lei Complementar n2
123 de 14 de dezembro de 2006 e suas alteragdes, conforme modelo constante no ANEXO VI deste Edital, ou
Certidao Simplificada Expedida pela Junta Comercial de seu Domicilio, comprovando seu enquadramento, com
data de emissdo ndo superior a 90 (noventa) dias.

4.5. A empresa que ndo se fizer representar, deverd apresentar os documentos constantes nas alineas “b”,
“c”, “d”, “e” e “f” do item 4.3, no ato da entrega (SEPARADAMENTE) dos envelopes de Proposta e
Habilitacdo.
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4.6. Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, podera representar mais de uma participante, sob
pena de exclusdo sumaria das representadas.

4.7. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela licitante mediante
estatuto/contrato social, e/ou instrumento publico ou particular de procuragdo e/ou Carta de Credenciamento,
conforme modelo constante no ANEXO Il deste Edital, com reconhecimento de firma do outorgante.

4.8. No ato do credenciamento, as proponentes entregardao a Comissdao permanente de Licitagdo os envelopes
de n2 01 (DOCUMENTOS DE HABILITACAO) e n2 02 (PROPOSTA).

4.9. Encerrado o credenciamento, ndo sera permitida a participacdo de retardatarios, salvo, por decisdo da CPL,
em comum acordo com os credenciados presentes, e, antes que se dé a abertura do primeiro envelope contendo
a proposta.

4.10.0 n3o comparecimento do titular e/ou do representante credenciado no certame n3o enseja a inabilitagdo
nem a desclassificagado do licitante, desde que a documentagdo apresentada no credenciamento e constante nos
envelopes de Proposta e Habilitagdo comprovem a legitimidade do respectivo subscritor.

4.11.A empresa licitante que ndo se fizer representar na forma deste Edital, encaminhar os envelopes pelo
correio, conforme Item 5.2, ou que deixar de participar da sessdo de julgamento, participara do certame
apenas com a sua proposta escrita, implicando na sua concordancia plena com todas as decisGes tomadas pela
Comissdo Permanente de Licitagdo no julgamento do presente certame.

4.11.1.A licitante que se retirar antes do término da sessdo deixando de assinar a ata, considerar-se-a que tenha
renunciado ao direito recorrer dos atos da CPL.

5. DA APRESENTAGAO DOS ENVELOPES, DOCUMENTOS DE HABILITAGAO E PROPOSTA

5.1. Os envelopes “Documentacdo de Habilitacdo” e “Proposta” devem ser lacrados, indevassaveis, rubricados
pelo representante da licitante no fecho, e entregues a CPL conforme dia, horario e local especificados no
predmbulo deste Edital, devendo conter em sua parte externa e frontal os seguintes dizeres, em caracteres
destacados:

ENVELOPE 01 — “DOCUMENTOS DE HABILITA(}AO
Camara Municipal de Planura

Razdo Social da licitante:

CNPJ:

Convite n? 1/2022

Data de Abertura: 04/04/2022

Horario: 14h

ENVELOPE 02 — “PROPOSTA”".
Camara Municipal de Planura
Razdo Social da licitante:
CNPJ:

Convite n2 1/2022

Data de Abertura: 04/04/2022
Horario: 14h

5.2. A licitante que ndo pretenda praticar atos presenciais poderda remeter os envelopes e documentos
pertinentes a licitagdo em correspondéncia registrada, via Correio, ou protocolar os envelopes na Secretaria da
Camara, até o dia da Sessdao, antes de seu inicio, indicados no Preambulo, atendidas as condi¢Ges estabelecidas
neste Edital.

5.3. A Camara Municipal de Planura/MG ndo se responsabilizara e ndo aceitara envelopes entregues atrasados
pelos Correios, os mesmos devem ser entregues a Comissdo Permanente de Licitacdo, no local, data e horario
designados no Predmbulo deste Edital.

6. DA APRESENTACAO DOS “DOCUMENTOS DE HABILITAGAOQ”

6.1. Os documentos de habilitagdo deverdo ser preferencialmente, organizados na ordem em que estdo
citados neste Edital. Todas as folhas devem ser rubricadas pelo titular da empresa licitante ou representante
legal, devidamente qualificado.
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6.2. Para fins de habilitacdo, o Envelope | devera conter os seguintes documentos:

6.2.1. HABILITAGAO JURIDICA

I.  Cdpia do Registro Comercial para empresa individual; Cédpia do Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato
Social, devidamente registrado, para as sociedades comerciais, ou Certificado de Microempreendedor
Individual serdao exigidas no ato do Credenciamento, separadamente dos envelopes de Proposta e de
Habilitagao, ficando dispensada a apresentagao no envelope de habilitagao.

6.2.2. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

. Prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro no Nacional de Pessoa Juridica
(CNPJ), atualizado, pertinente e compativel com o objeto desta licitagdo sera exigida no ato do Credenciamento,
separadamente dos envelopes de Proposta e de Habilitacdo, ficando dispensada a apresentacdo no envelope
de habilitacdo.

Il. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, expedida pela Prefeitura Municipal relativa a sede da
licitante;

IIl.  Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes estadual, relativo ao domicilio ou sede do licitante;

IV. Provaderegularidade com a Fazenda Estadual, expedida pela Secretaria de Estado da fazenda, do domicilio
ou sede da licitante;

V. Prova de regularidade com a Fazenda Federal e relativa as Contribuig6es Sociais (INSS), nos termos da
Portaria MF n2 358/2014, alterada pela Portaria MF n2 443/2014;

VI. Certificado de Regularidade de Situagdo perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS;

VII. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, expedida no sitio eletrénico
Tribunal Superior do Trabalho — TST

6.2.3. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

. Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata ou Recuperacgdo judicial expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, expedida pelo cartério do local da sede da licitante, com data de emissdo ndo superior a 90
(noventa) dias da data marcada para o certame.

6.2.4. QUALIFICACAO TECNICA
. Registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

Il. Comprovagdo de aptiddo e desempenho anterior, por meio de atestado e/ou certiddo de capacidade técnica,
original ou cépia autenticada, emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da licitante,
comprovando ter realizado servicos compativeis em complexidade ao objeto desta licitacdo.

6.2.5. OUTRAS DECLARACOES E COMPROVACOES
I. Declaragdao de ndao emprego de menores de 18 anos, conforme modelo constante no ANEXO VII deste Edital;
Il. Declaragdo que ndo emprega servidor publico, conforme modelo constante no ANEXO VIII deste Edital;

6.2.6. Para os documentos disponibilizados pela internet e cuja autenticidade podera ser verificada via consulta
no site correspondente, pela a Comissdo Permanente de Licitagdo, serdo aceitas cépias simples.

6.2.7. N&o serdo aceitas fotocdpias ilegiveis;

6.3. Para fins de comprovagao de regularidade serao admitidas certidao negativa ou positiva com efeito de
negativa.

6.4. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitagdo deverdo estar em nome da
licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:
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a) Se alicitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; ou se a licitante for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial. Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela
propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7. DA APRESENTAGCAO DA PROPOSTA

7.1. O Envelope 02 deverda conter a Proposta, elaborada preferencialmente conforme modelo constante no
ANEXO lll deste Edital, e apresentada da seguinte forma: impressa em papel timbrado da empresa, em original,
sem rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissées, sob pena de desclassificacdo, salvo se, inequivocamente, tais
falhas ndo acarretarem lesGes a direito das demais licitantes, prejuizo a Administracdo ou ndo impedirem a exata
compreensdo de seu conteldo, devendo conter a assinatura na ultima folha e rubrica nas demais do titular da
empresa ou representante legal devidamente qualificado.

7.2. A proposta obedecerd as especificacGes contidas no ANEXO Ill deste Edital, devendo ser informado
claramente:

a) Razdo social da empresa;

b) Numero do CNPJ;

c) Inscrigdo Estadual;

d) Inscricdo Municipal;

e) Enderecgo, e-mail e telefone comercial;

f) Banco, agéncia e nimero da conta corrente da licitante;

g) Nome do responsavel p/ assinatura de contrato, cargo, RG, CPF, estado civil e nacionalidade;
h) Indicagdo do instrumento que lhe outorga poderes para assinatura de contrato;

i) Valor unitario e global da proposta, expressos em real, com até 2 (dois) digitos depois da virgula, conforme
o caso (ndo sendo admitidos quaisquer outros adicionais ou supressées, ap0ds a abertura dos envelopes);

j) Valor global da proposta por extenso;
k) Forma de Pagamento;

1) Validade da proposta (validade minima deve ser 30 (trinta) dias, a contar da data de abertura deste Edital,
em caso de omissdo, sera considerado este prazo como aceito e proposto);

m) Local e data;
n) Assinatura do diretor sécio, representante legal ou procurador da empresa licitante.

o) Declaragdo expressa de atendimento a todas as especificagdes e condi¢Ges de execucdo do presente objeto,
descritas no Edital e seus Anexos.

7.3. As propostas que atenderem aos requisitos do Edital e seus Anexos serdo verificadas quanto a erros, os
quais serao corrigidos pela Comissdao Permanente de Licitagdo da seguinte forma:

7.3.1. Erros de transcrigao das quantidades previstas: o produto sera corrigido, mantendo-se o prego unitario e
corrigindo-se a quantidade e o preco total;

7.3.2. Erro de multiplicagcdo do preco unitario pela quantidade correspondente: sera retificado, mantendo-se o
preco unitario e a quantidade e corrigindo-se o produto;

7.3.3. Erro de adicdo: serad retificado, considerando-se as parcelas corretas e retificando-se a soma.

7.3.4. O valor total da proposta sera ajustado pela Comissdao Permanente de Licitagdo em conformidade com os
procedimentos acima para correcdo de erros e consignados em ata.
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7.3.5. Vicios, erros e/ou omissdes, que ndo impliquem em prejuizo para a Camara, poderio ser considerados
pela Comissdo Permanente de Licitagdo, como meramente formais, cabendo a este agir em conformidade com
os principios que regem a Administracdo Publica.

7.4. Toda a especificagdo estabelecida para o objeto sera tacitamente aceita pelo licitante, no ato da entrega de
sua proposta.

7.5. Quaisquer tributos, despesas e custos, diretos ou indiretos, omitidos da proposta ou incorretamente
cotados, que ndo tenham causado a desclassificagdo da mesma por caracterizar prego inexequivel, serdo
considerados como inclusos nos precos, ndo sendo considerados pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo,
devendo os produtos serem fornecidos sem 6nus adicionais.

7.6. Com fundamento no inciso | do art. 48 da Lei n? 8.666/93, consolidada, serdo desclassificadas as propostas
que ndo atenderem as exigéncias deste Edital.

7.7. Independentemente de declaragdao expressa, a simples apresentagao da proposta implica em submissao a
todas as condigGes estipuladas neste Edital e seus anexos.

7.8. Os precos propostos serdo de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo lhe assistindo o direito de
pleitear qualquer altera¢cdao dos mesmos, sob alegagdo de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.

8. DO PROCEDIMENTO

8.1. Somente no dia, local e horario indicado no presente Edital, serdo recebidos os envelopes de Habilitagdo e
Proposta.

8.2. Ap0ds o Presidente da Comissao Permanente de Licitagdao declarar encerrado o prazo de recebimento dos
envelopes, nenhum outro documento sera recebido, nem serdo permitidos quaisquer adendos, modificacGes ou
acréscimos a documentacdo e propostas ja entregues, salvo quando requisitados pela Comissdo,
justificadamente, com finalidade meramente elucidativa.

8.3. Abertos os envelopes de n2 01 — HABILITACAO, os documentos neles contidos serdo lidos, analisados,
examinados e rubricados pela Comissdo e por todas as licitantes presentes.

8.4. Somente depois de abertos todos os envelopes de HABILITACAO e com a desisténcia expressa de todos os
licitantes do prazo de recurso, serd dado andamento a proxima fase do processo.

8.5. Abertos os envelopes de n2 02 - PROPOSTA, as propostas neles contidas serdo lidas, analisadas, examinadas
em todos os seus topicos, elencadas em Grade de Julgamento de Propostas, rubricadas pela comissao e por todas
as licitantes presentes, e encaminhadas para julgamento das mesmas.

8.6. Serdo consideradas inabilitadas automaticamente as participantes que apresentarem a proposta com
rasuras, vicios ou defeitos que impossibilitem seu entendimento, ou que ndo atendam satisfatoriamente as
condigcGes previamente estabelecidas neste Edital.

8.7. A Comissdo Permanente de Licitacdo reserva-se ao direito de, a qualquer momento, por si, efetuar
diligéncia no sentido de verificar a consisténcia dos dados ofertados pelas licitantes, nela compreendida a
veracidade de informagdes e circunstancias pertinentes.

8.8. De todos os atos previstos neste procedimento, lavrar-se-do Atas circunstanciadas, que serdo assinadas
pela Comissao e quando for o caso, pelos licitantes presentes.

8.9. Em cada uma das fases da licitagdo, caso a Comissdo julgue conveniente, a seu critério exclusivo, podera
suspender a respectiva reunido a fim de ter melhores condi¢gdes de analisar os documentos apresentados,
marcando, na oportunidade, nova data e horario em que voltara a reunir-se com os interessados, ocasido em
que serdo apresentados os resultados do julgamento da fase em questao.

8.10.Se ndo comparecerem a Sessdo, no minimo 03 (trés) licitantes e se 03 (trés) licitantes ndo forem habilitadas,
serd aberto novo processo licitatorio nos termos previstos na Lei Federal n2 8.666/93.
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8.11.Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a Comissao
Permanente de Licitagdo podera fixar aos licitantes o prazo de 03 (trés) dias Uteis para apresentagdo de nova
documentagdo ou de outras propostas, escoimadas das causas que determinaram a inabilitagdo ou a
desclassificagdo, ou sera aberto novo processo licitatério.

9. DO JULGAMENTO

9.1. O critério de julgamento serd o de menor prego global ofertado, conforme definido neste Edital e seus
anexos.

9.2. No caso de empate entre duas ou mais propostas, o desempate ocorrera via sorteio, em ato publico, na
prépria sessdo, ficando desde ja convocados os licitantes, nos termos do art. 45 § 22, da Lei Federal n2 8.666/93.

9.3. Prevalecera o precgo expresso por extenso, em caso de divergéncia entre este e o expresso em algarismos;

9.4. A Comissdo Permanente de Licitagdo, no julgamento das propostas e habilitagdo, poderd sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia e a validade juridica das propostas e/ou dos documentos, mediante registro
em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de classificagdo e habilitagdo.

9.5. O resultado deste Convite sera afixado no mural localizado no plendrio da Camara Municipal de Planura e
no site oficial.

9.6. A habilitacdo de microempresas e empresas de pequeno porte reger-se-a conforme disposto na Lei
Complementar n2 123/2006 e suas alteragdes e especificamente o seguinte:

9.6.1. As microempresas e as empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdio em certames
licitatérios, deverao apresentar toda a documentagao exigida para efeito de comprova¢cao de REGULARIDADE
FISCAL E TRABALHISTA, exigida neste Edital, ainda que vencida ou com alguma restrigao;

9.6.2. Havendo alguma restricdo nas comprovacdoes de regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo
de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da administragdo publica, para a regularizacdo
da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de c negativa (§ 12 do art. 43 da Lei Complementar 123, com a redagdo dada pela lei
complementar 147 de 2014);

9.6.3. Para efeito de assinatura do contrato, a licitante habilitada nas condi¢gdes do subitem anterior, devera
comprovar sua regularidade fiscal e trabalhista. A ndo regularizacdo no prazo previsto implicara decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas no art. 81 da Lei 8.666/93, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, ou revogar a licitacdo ( §22 do
art. 43 da Lei Complementar 123).

10. DA IMPUGNAGAO DO ATO CONVOCATORIO

10.1.Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data da sessdo publica fixada para recebimento das propostas, qualquer
pessoa podera impugnar o ato convocatério do Convite, protocolizando a peca impugnatéria pelo e-mail:
licitacao@planura.mg.leg.br;

10.2.Qualquer cidaddo podera impugnar o edital de licitacdo, protocolizando a peca impugnatdria pelo e-mail:
licitacao@planura.mgq.leq.br; até 5 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes de
habilitacdo, devendo a Administracdo julgar e responder a impugnacdo em até 3 (trés) dias Uteis.

10.3.Perdera o direito de impugnar os termos do edital de licitagdo, o licitante que n3do o fizer até o segundo dia
util que anteceder a abertura dos envelopes com as propostas, as falhas ou irregularidades que viciariam esse
edital, hipétese em que tal comunicagdo nao tera efeito de recurso.
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10.4. Acolhido o pedido de impugnagdo contra o ato convocatodrio, serd designada nova data para a realizagdo
do certame, caso a alteragdo implique na formulagdo da proposta.

11. DOS RECURSOS

11.1. Dos atos praticados pela Cdmara Municipal de Planura podera haver recurso no prazo de 02 (dois) dias
Uteis, contados da intimagdo do ato ou da lavratura da ata, conforme o caso.

11.2. Os recursos serdo dirigidos ao Presidente da Camara Municipal de Planura, por intermédio da Comissdo
de Licita¢do, a qual podera reconsiderar sua decisdo ou fazé-los subir, devidamente informado.

11.3. Apds, decididos os recursos eventualmente interpostos, o processo de Licitagdo serda submetido ao
Presidente da Camara, para que se proceda a devida adjudicacdo e consequente homologacao.

12. DA ADJUDICAGCAO E DA HOMOLOGACAO

12.1.Inexistindo interposi¢do de recurso, a comissdo adjudicard o objeto da licitacdo ao licitante vencedor, e
encaminhara o processo respectivo para homologacgao do resultado pela Autoridade Competente.

12.2.Decididos os recursos porventura interpostos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a
Autoridade Competente procedera a adjudicagdo e homologacdo e determinara a contratagao.

12.3.Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato de assinatura do Contrato, ou recuse-se a
assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo.

12.4.Até a assinatura do Contrato, a proposta da licitante vencedora podera ser desclassificada se a Camara
Municipal de Planura tiver conhecimento de fato desabonador a sua habilitagcdo, conhecido apds o julgamento.

13. DO PRAZO E CONDIGOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

13.1. Apds homologagdo, a contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante assinatura de
Contrato, cuja minuta constitui no ANEXO IX do presente Edital;

13.2. O Contrato deverd ser assinado pela licitante adjudicatéria, no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da data da comunicagdo, através de contato telefénico ou correio eletrénico, prorrogavel
apenas 01 (uma) Unica vez a critério da Camara, sob pena de decair o direito do contratado, sem prejuizo das
sanaveis previstas neste instrumento e na legislagdo aplicavel;

13.3. Em caso de a licitante vencedora ndo assinar o Contrato no prazo estabelecido, sera convocada a licitante
remanescente, na ordem de classificacdo, para fazé-lo, em igual prazo e se possivel nas mesmas condi¢Ges da
sua proposta;

13.4. O contrato a ser firmado em decorréncia desta licitagdo podera ser rescindido a qualquer tempo,
independente de notificagGes ou interpelagdes judiciais ou extrajudiciais, com base nos motivos previstos no art.
78, da Lei Federal n2 8.666/93, observado o disposto nos artigos 79 e 80 do mesmo diploma legal;

13.5. A qualquer momento poderd a Administragdo revogar o contrato derivado da presente licitagdo, por
motivo de interesse publico devidamente justificado pela Administracdo, sendo assegurado a empresa
contratada o pleno exercicio do contraditério e da ampla defesa. Também fica reservado a Administracdo o
direito de revogar o contrato a partir do décimo terceiro més da contratacdo, mediante comunica¢do a empresa
contratada com no minimo noventa dias de antecedéncia.

13.6. Fica reservado ao érgdo licitante o direito de rescindir total ou parcialmente o contrato, desde que seja
administrativamente conveniente ou que importe no interesse publico, conforme preceituam os artigos 78, 79
e 80 da Lei 8.666/93 e alteragBes, sem que assista a proponente vencedora, direito algum de reclamacg&es ou
indenizacgao.
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13.7. A assinatura do Contrato ndo obriga a Camara a utilizar todo o objeto, sendo-lhe facultada a nao
utilizacdo, bem como sua utilizagdo total ou parcial.

13.8. A CONTRATADA deverd manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo.

14. DA VIGENCIA DO CONTRATO

14.1. O periodo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura.

15.DO VALOR E DO REAJUSTE

15.1. Os valores praticados serdo fixos e irreajustaveis pelo periodo de 12 (doze) meses, exceto em caso de
aditamento do objeto ou de prazo contratual.

15.2. No caso de prorrogacao do prazo de vigéncia, o seu valor podera ser recomposto, aplicando-se a variagao
do INPC - indice Nacional de Pregos ao Consumidor, apurado nos doze meses imediatamente anteriores a
renovagdo do Contrato.

15.3. A critério da Administracdo, as quantidades constantes da presente licitacdo, em razdo de fatos
supervenientes, poderdo sofrer acréscimos ou supressées de até 25% do valor inicialmente adjudicado, de
acordo com o disposto no art. 65, | e § 19, da Lei Federal n2 8.666/93.

16. DA DOTACAO ORCAMENTARIA
16.1. As despesas decorrentes da presente licitagdao correrdo por conta da seguinte dotagdo orcamentaria:

- Ficha 11, Cédigo 01.01.2.001. 3.3.90.35.00.00.00.00 —Servigos de Consultoria.

17. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado mensalmente pelo Setor Administrativo e Financeiro apds a prestacdo dos
servigos, em até 05 (cinco) dias Uteis da apresentacdo da Nota Fiscal, por depdsito bancario e/ou transferéncia online,
e comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA.

17.2. Havendo erro na nota fiscal eletrGnica ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a CONTRATADA para regularizagdo, ficando o pagamento pendente e iniciando-se novamente o prazo, apos
a regularizacdo da situacdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Camara
Municipal de Planura.

18.  DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido no Edital, bem como o
atraso e a inexecugdo parcial ou total do Contrato, caracterizardo o descumprimento da obrigagdo assumida e
permitirdo a aplicagdo das seguintes sangGes pela CONTRATANTE:

18.1.1. Adverténcia/Notificagdo, que serd aplicada sempre por escrito através de e-mail.
18.1.2. Multas, na forma prevista no instrumento convocatério ou no Contrato.
18.1.3. Suspensdo temporaria do direito de licitar com a Camara Municipal de Planura.

18.1.4. Declaracdio de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, no prazo ndo
superior a 5 anos.
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18.2. A multa podera ser aplicada, apds regular processo administrativo, garantida a prévia defesa, no caso
de descumprimento de qualquer clausula ou condi¢do do Contrato ou do Edital, e, em especial, nos seguintes
casos:

18.2.1. Recusa em assinar o Contrato ou retirar o instrumento equivalente, multa de 10% (dez por cento) do
valor total do objeto.

18.2.2. Recusa de entregar o objeto licitado, multa de 10% (dez por cento) do valor total.

18.2.3. Entrega dos produtos/servicos em desacordo com as especifica¢cdes, alteracdes de qualidade,
quantidade, rendimento, multa de 10% (dez por cento) do valor total do objeto.

18.2.4. Por atraso na entrega dos produtos/servicos, multa diaria de 0,5 % (meio por cento), calculada sobre o
total da AF, sendo aplicada a partir do primeiro dia apds o prazo estabelecido para a entrega;

18.3.  Valor maximo das multas ndo poderd exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor do
Contrato.

18.4. As sancgdes previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente ou n3do, de acordo com a
gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias uteis a contar da
intimacao do ato.

19.  DISPOSICOES GERAIS

19.1.Se ndo houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e Documentagdao em um Unico
momento, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos e/ou surgirem duividas que ndo possam ser
dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a continuagao dar-se-a em sessao a ser realizada
posteriormente;

19.2. E facultado a Comissdo ou a Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento promover diligéncia
destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e a afericdo do ofertado, bem como solicitar a
Org3os competentes a elaborac3o de pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes. Nesse caso, a
adjudica¢do somente ocorrera apds a conclusdo da diligéncia promovida.

19.3.0s envelopes ndo abertos deverdo ser rubricados no fecho, obrigatoriamente, pela Comissdo Permanente
de Licitagdo e pelos representantes legais das licitantes presentes, e ficardo em poder da Comissdo e sob sua
guarda até nova reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos;

19.3.1.0s envelopes “Documentacdo e Proposta” ndo abertos, ficardo a disposi¢do das licitantes pelo periodo de
30 (trinta) dias uteis, contado do encerramento da licitagdo (transcorrido o prazo regulamentar para interposicdo
de recurso contra o resultado da licitagdo ou, se for o caso, denegados os recursos interpostos), apds o que serao
destruidos pela CMP.

19.4.Qualquer reclamagdo devera ser feita durante a reunido pelos representantes legais das licitantes
presentes, mediante registro na ata respectiva;

19.5. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-
4 o do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da CMP;

19.6. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo do certame
na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario e local anteriormente estabelecidos, desde que ndo haja comunica¢do da Comissdo em contrario;

19.7. E vedado a licitante retirar sua proposta ou parte dela apds a abertura da sess3o;
19.8. E vedado a contratada subcontratar total ou parcialmente o objeto deste Edital;

19.9. Fica assegurado a CMP o direito de, no interesse da Administragdo, anular ou revogar, a qualquer tempo,
no todo ou em parte, a presente licitagdo, dando ciéncia aos participantes, na forma da legislagdo vigente;
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19.10. A licitagdo ndo implica proposta de compromisso por parte da CMP, até a entrega da ordem de servigo e
Nota de Empenho, podendo a licitante vencedora ser excluida da licitagdo, sem direito a indenizagdo ou
ressarcimento e sem prejuizo de outras sangdes cabiveis, se a CMP tiver conhecimento de qualquer fato ou
circunstancia superveniente, anterior ou posterior ao julgamento desta licitagdo, que desabone sua idoneidade
ou capacidade financeira, técnica ou administrativa;

19.11. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a CMP, em
nenhum caso sera, responsavel por esses custos, independentemente da condug¢do ou do resultado do processo
licitatorio;

19.12. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo importard no afastamento do licitante,
desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da sua proposta, durante a
realizacdo da sessdo publica

19.13. A solicitagdo de esclarecimentos deverd ser enviada para o enderego eletrénico
licitacao@planura.mg.leg.br . A CMP ndo se responsabiliza por e-mails e documentos nao recebidos, ou
recebidos apds o decurso do prazo;

19.14. N3o serdo conhecidos os pedidos de esclarecimentos ou impugnacGes, vencidos os respectivos prazos
legais;

19.15. Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposi¢des constantes da Lei n2 8.666/93 e suas alteragdes e
legislacGes correlatas;

19.16. A homologagao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a Contratagdo.

19.17. O foro para dirimir questdes relativas ao presente Edital sera o foro da Comarca de Frutal com exclusdo
de qualquer outro.

19.18. Integram o presente Edital:

e Anexo | — Termo de Referéncia

e Anexo Il - Modelo de Procuragao de Credenciamento;

e Anexo lll - Modelo de Proposta

e Anexo IV — Modelo de Declaragdo de que a empresa cumpre plenamente os requisitos de habilitagao;
e Anexo V — Modelo da Declaragdo de inexisténcia de fato impeditivo a sua habilitagdo;

e Anexo VI — Modelo de Declara¢do de ME/EPP

e Anexo VIl — Modelo de Declaragdo que ndo emprega menor — Lei 9854/99

e Anexo VIII - Declaragdo que ndo emprega servidor publico;

e Anexo IX - Minuta do Contrato

Planura/MG, 25 de margo de 2022.

Hueliton Rodrigues da Silva
Presidente
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: Contratagdo de servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria de Gestdo do Legislativo
Municipal, com énfase nas areas de contabilidade, patrimonio, compras e licitagdes, recursos humanos, controle
interno e processo legislativo, incluindo apoio técnico aos servidores para adequagdo e implementagdo de
procedimentos e rotinas administrativas, conforme necessidades e especificagdes abaixo:

l. Suporte para esclarecimento de duvidas dos servidores, Presidente e Mesa Diretora, com orientagoes técnicas
por meio de Pareces, Notas Técnicas e, se for o caso, em fungdo da urgéncia da demanda, por telefone ou por meios
eletrénicos: e-mail, etc.

1. Atualizacdo de leis relacionadas a estrutura administrativa e plano de cargos, carreiras e vencimentos da
Camara Municipal, com readequacgdo do quadro de servidores;

I11.  Processo de revisdo e atualizagdo da Lei Organica Municipal e Regimento Interno;

IV.  Apoiotécnico nainstituicdo de procedimentos e rotinas de Controle Interno, para cumprimento das legislacGes,
em especial as Instru¢Bes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG;

V. Assisténcia para implementacdo do servico de acesso a informagdo publica, atendimento ao cidaddo em
conformidade com a Lei n2 12.527/11 e no atendimento ao Portal da Transparéncia;

VI.  Acompanhamento e orientagdes quanto a execugdes da contabilidade geral, com orientacdo nas prestages
de contas, de acordo com a Lei Federal 4.320/64, instrucdes normativas do TCE/MG e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP)

VII. Suporte na implantagdo do e-Social;

VIIIl. Orientagdo e acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral, em todas as suas fases - interna,
externa, julgamentos, recursos, anulagoes, revogacoes, impugnacdes, elaboracdo de editais de processos licitatorios e
minutas de contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade;

IX.  Suporte técnico para regulamentacdo do setor de compras e licitagdes para atendimento da Lei n? 14.133/21;

X. Orientagdo na gestdo de patriménio publico atendendo a Portaria STN n®. 548/15 e uso de bens publico
municipais sob responsabilidade da Camara;

XI.  Andlise e elaboragdo de anteprojetos de leis e resolugGes, analise prévia de proposi¢des de leis de grande
relevancia (antes de ir para as Comissées e ao Plendrio) com emissdo de parecer técnico;

2. SOLICITANTE: Presidéncia

3. FUNDAMENTO LEGAL: A prestagdo dos servigos tem amparo na Lei no 8.666/93, Lei Complementar 123/2006 e
suas alteragOes posteriores.

4. JUSTIFICATIVA: A presente contratacgdo se justifica diante da necessidade de conhecimentos especializados em
matérias de maior complexidade para o efetivo funcionamento dos setores e unidades administrativas da Camara
Municipal, e em especial, na assisténcia a gestdo com orientacdo técnica para adequagdo de leis pertinentes ao
Legislativo, elaboracdo de procedimentos licitatdrios, implantagdo das rotinas de Controle Interno, bem como,
suporte na gestao orgamentaria, financeira, patrimonial e recursos humanos na area publica.
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Assim, a contratagdo visa promover o aperfeicoamento dos servidores e atender a diversos questionamentos dos
membros do legislativo, através de profissionais qualificados e experientes, com suporte na modalidade a distdncia
(online), de forma a contribuir para a eficiéncia e eficacia das atividades em virtude de novas atualizagdes legislativas
no ambito federal, estadual e municipal.

Ressalta-se que os servigos possuem caracteristicas peculiares, por se tratar da administragdo do legislativo municipal,
exigindo-se experiéncia comprovada do executor do objeto, onde seu efetivo desempenho é de fundamental
importancia, a fim de resguardar a administracdo nos atos praticados pela mesma, diante de futuras diligéncias dos
Tribunais, do Ministério Publico e de qualquer drgao fiscalizador dos governos Estadual e Federal.

Por fim, tem-se a contratacdo de assessoria técnica online como vantajosa, pois permite que o consultor especialista
possa atender os agentes publicos e servidores através da internet, possibilitando gerenciamento e otimizacdo de
tempo, ja que ndo ha deslocamentos mensais, além de reduzir consideravelmente os valores dos honorarios
cobrados, uma vez que o consultor ndo precisa ir, fisicamente, até a sede da Camara.

5. QUANTITATIVO/ESPECIFICAGAO:

Item Unid | Qtde. Descrigao

Contratagdo de servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria de
1 sV 12 Gestdo do Legislativo Municipal, com énfase nas dreas de Contabilidade, Patrimonio,
compras e licitagBes, recursos humanos, controle interno e processo Legislativo.

6. CRITERIO DE JULGAMENTO: Menor preco global.

7. DA VIGENCIA DO CONTRATO: O prazo de contratagdo serd de 12 (doze) meses a partir da assinatura do contrato,
podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, mediante termo aditivo.

8. CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO/PROPOSTA
8.1. A proposta somente sera aceita se apresentada todas as descricdes minimas exigidas no Edital e Anexos.

8.2. A Cdmara Municipal de Planura/MG reserva-se o direito de ndo receber a presta¢do de servico em desacordo
com as especificagdes técnicas descritas, podendo cancelar o Contrato e aplicar o dispositivo no art. 24, inciso XI da Lei
Federal n2 8.666/93.

9. DA EXECUCAO DOS SERVIGOS
9.1. A execugdo dos servigos se inicia com o recebimento da Autorizacdo de Fornecimento (AF) pela Contratada.

9.2. Osservicos serdo executados de forma online, ordinariamente, durante os dias Uteis do més, abrangendo todos
os assuntos rotineiros da Camara Municipal de Planura, conforme matérias descritas no Objeto, incluindo sugestdes
de modelos e orientagOes técnicas ao corpo técnico local.

9.2.1. No inicio da vigéncia do Contrato, a CONTRATADA deverd realizar reunido técnica inicial, in loco, para
esclarecimentos e recomendagbes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho, a ser agendada com os
servidores, devendo todas as despesas necessarias a visita técnica e ao cumprimento do objeto estarem incluidas no
valor da proposta.

9.3. As consultas poderdo ser oficializadas por meio de e-mail, whatsApp ou telefone.
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9.4. Quando julgar necessaria, tanto a CONTRATADA, quanto a CONTRATANTE podera solicitar reunido online para
esclarecimentos de demandas, tendo o prazo de 3 (trés) dias Uteis para definicdo de data e horario.

9.5. Asrespostas deverdo ser em forma de parecer ou orientagdo técnica, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis a partir
do recebimento da consulta pela CONTRATADA, e quando da impossibilidade e relevancia das informagdes, a
CONTRATADA poder3, desde que devidamente justificado, sugerir prorrogac¢do da resposta.

9.6. A CONTRATANTE devera receber durante a vigéncia do Contrato, minutas de atos administrativos com objetivo
de constituir um manual de procedimentos e rotinas de controle interno até o final de vigéncia do Contrato, no sentido
de atender as diretrizes da Associagdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil - ATRICON e do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, sobre a tematica “Controle Interno”.

9.7. Devera ser fornecido pela CONTRATADA relatdrio dos servigos executados mensalmente.

9.8. Asquantidades previstas no presente Termo de Referéncia poderao sofrer acréscimo ou redugdo, respeitadas
as disposicoes legais.

9.9. Afiscalizagdo do Contrato serd exercida por servidor designado pela CONTRATANTE, sem prejuizo de sang¢des
administrativas e penais cabiveis.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
10.1. Fiscalizar a execugdo do Contrato;

10.2. Prestar as informagOes e esclarecimentos necessarios pertinentes ao cumprimento do objeto e quando
solicitados pela CONTRATADA;

10.3. Promover o recebimento dos servigos prestados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigdes
estabelecidas no Contrato;

10.4. A CONTRATANTE reserva-se o direito de anular ou revogar o presente Contrato, no todo ou em parte, nos casos
previstos em lei ou por conveniéncias administrativa, técnica ou financeira, sem que, com isto, caiba a CONTRATADA
o direito a indenizag¢do ou reclamacdo de qualquer natureza;

10.5. Comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades encontradas na execugdo do Contrato;
10.6. Efetuar o pagamento conforme prazo estabelecido neste Termo e no Contrato.
10.7. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa realizar a prestagao dos servigos.

10.8. Recusar os servicos prestados em desacordo com o Contrato, devendo estes, serem substituidos as expensas,
da CONTRATADA, sem que isto lhe agregue direito ao recebimento de adicionais

11. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos, conforme especificagGes, prazos e condi¢Ges determinados no Edital, proposta
apresentada e Contrato;

11.2. Manter canais de comunicagdo para atender e prestar informages ao presidente, vereadores e aos servidores
quando solicitado;

11.3. Responder pela qualidade dos servigos, na forma da legislacdo, sendo de sua inteira responsabilidade a
corregao dos rejeitados pela CONTRATANTE;

11.4. Responsabilizar-se por toda a documentacao que Ihe for entregue pela CONTRATANTE;

11.5. Responder por quaisquer danos que venham a ser causados a CONTRATANTE, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando no cumprimento dos servigcos ora contratados;
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11.6. Manter durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, um preposto para representacdo da CONTRATADA
sempre que for necessario;

11.7. Manter durante o prazo de validade do Contrato, todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

11.8. E responsabilidade exclusiva da CONTRATADA as despesas com todos os encargos e obrigacdes sociais,
trabalhistas, fiscais e previdencidrios, bem como despesas de deslocamento de seus funcionarios, entre outras,
necessarias ao cumprimento do objeto;

11.9. Prestar os servigos dentro dos parametros estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares
aplicaveis e, inclusive, as recomendacdes aceitas pela boa técnica;

11.10. Manter durante o prazo de validade do contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

11.11. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

12. DO PAGAMENTO

12.1. O pagamento sera efetuado mensalmente pelo Setor Administrativo e Financeiro apds a prestacdo dos
servicos, em até 05 (cinco) dias Uteis da apresentacdo da Nota Fiscal, por depdsito bancario e/ou transferéncia online,
e comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA.

12.2. Havendo erro na nota fiscal eletrénica ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a CONTRATADA para regularizagdo, ficando o pagamento pendente e iniciando-se novamente o prazo, apds
a regularizagdo da situa¢do ou reapresentagao do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Camara
Municipal de Planura.

13.DAS PENALIDADES E SANCOES

13.1. A recusa em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido, bem como o atraso e a inexecu¢do parcial ou
total do Contrato, comportamento inidéneo, ndo manter a proposta, ndo entregar documentagdo ou apresentar
documentacdo falsa, caracterizam o descumprimento da obrigagdo assumida e permitirdo a aplicacdo das seguintes
san¢Oes pela CONTRATANTE:

13.2. Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
13.3. Multas, na forma prevista no instrumento convocatério ou Contrato entre as partes;
13.4. Suspensdo tempordria do direito de licitar com a Camara Municipal de Planura — MG;

13.5. Declaracgdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos.

13.6. Pelo descumprimento das demais obriga¢cGes assumidas, a licitante estara sujeita as penalidades previstas na
Lei n.2 8.666/1993 e demais legislagbes aplicaveis a espécie.

Carla Alves de Oliveira Gomes
Presidente da CPL

Termo revisado e autorizado.

17


http://www.planura.mg.leg.br/

Camara Municipal de Planura

Rua Sacramento n® 111 — Centro — Planura/MG  CEP: 38 220-000
Tel.: (34) 3427-2101
www.planura.mg.leg.br  e-mail: camara@planura.mg.leg.br

ANEXO Il - MODELO
PROCURAGAO PARA CREDENCIAMENTO

(se o representante da empresa for procurador)

A Camara Municipal de Planura

Referente ao Convite n2 1/2022

Pelo presente instrumento, a empresa (razdo social), inscrita no CNPJ n9
, com sede na (enderego completo), por seu(s) representante(s) legal(is) abaixo
assinado(s), credencia e constitui como procurador o Sr. (a) , inscrito no CPF n?
; portador do RG n? , residente em (endereco

completo), ao qual OUTORGA AMPLOS PODERES para representa-la junto a Cimara Municipal de Planura, em
todos os atos inerentes ao Processo Licitatdrio acima referido a quem se outorga os poderes para rubricar
documentos, assinar atas e documentos, interpor recursos e impugnacdes, receber notificagdo, tomar ciéncia de
decisOes, recorrer, desistir da interposicdo de recursos, acordar, transigir, enfim, praticar todo e qualquer ato
necessario a perfeita representacdo ativa da outorgante no procedimento licitatdrio em referéncia.

........................................ 0@, de 2022,

Nome por extenso do do(s) representante(s) legal(is) empresa

Obs.: Emitir em papel timbrado da empresa e/ou apor carimbo da mesma.

ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO Il - MODELO
PROPOSTA COMERCIAL

A Camara Municipal de Planura
Referente ao Convite n2 1/2022

IDENTIFICACAO DA LICITANTE:

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

INSCR. ESTADUAL: INSCR. MUNICIPAL:
ENDERECO COMPLETO:

TELEFONE/FAX: E-MAIL:

BANCO:

AGENCIA: N2 DA CONTA BANCARIA:

NOME DO RESPONSAVEL P/ ASSINATURA DE CONTRATO:

CARGO:
RG: CPF:
ESTADO CIVIL: NACIONALIDADE:

INSTRUMENTO QUE LHE OUTORGA PODERES PARA ASSINATURA DE CONTRATO:
( ) PROCURACAO ( ) CONTRATO SOCIAL DA EMPRESA

INSCRICAO NO SIMPLES: ( )SIM ( ) NAO
Aempresa , inscrita no CNPJ sob n2. apresenta a Camara

Municipal de Planura, em estrito cumprimento ao previsto no Edital do Convite n2 1/2022, Proposta Comercial
para o objeto a seguir discriminado, conforme segue:

ltem | Unid | Qtde. Descricdo Valor Unit. Valor Total

Contratagdo de servigos técnicos especializados em
assessoria e consultoria de Gestdao do Legislativo
1 SV 12 Municipal, com énfase nas areas de Contabilidade,
PatrimOnio, compras e licitacbes, recursos
humanos, controle interno e processo Legislativo.

Valor total da proposta: RS ( ).
Validade da Proposta: nao inferior a 30 dias, contados da data de abertura da sessdo
publica.

Declaro que no prego proposto encontram-se incluidos todas as despesas, tributos, encargos sociais, comissdes, fretes,
deslocamento, estada e alimentacg&o e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fiel cumprimento
do objeto desta licitagdo, e estar ciente das normas, condi¢des, pagamento e demais exigéncias do Edital e seus anexos,
as quais aceito a forma como proposta.

........................................ S @€ de 2022

(empresa) Representante
Obs.: Emitir em papel timbrado da empresa e/ou apor carimbo de CNPJ..
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ANEXO IV - MODELO

DECLARACAO

(Cumpre Plenamente os Requisitos de Habilitagdo)

A Camara Municipal de Planura

Referente ao Convite n2 1/2022

A (razdo social), inscrita no CNPJ/MF n2 , localizada
na (endereco completo), neste ato representada pelo Sr.

(qualificagdo), DECLARA, sob as penas da Lei e para fins do Edital Convite n2 1/2022, , que cumpre plenamente
0s requisitos exigidos para habilitacdo, concorda e se submete a todas as exigéncias contidas no referido Edital,
assumindo inteira responsabilidade pela autenticidade de cada um dos documentos apresentados. E entrega
juntamente com esta, os envelopes de Proposta Comercial e Documentos de Habilitagio com os devidos
documentos.

........................................ S @€ de 2022,

Nome por Extenso do Representante legal da Empresa

Obs.:Emitir em papel timbrado da empresa e/ou apor carimbo da mesma.

ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO V - MODELO

DECLARACAO

(Inexisténcia de Fato Impeditivo a Habilitagao)

A Camara Municipal de Planura

Referente ao Convite n2 1/2022

A

(razdo social), inscrita no CNPJ/MF n@ , localizada

na

(endereco completo) neste ato representada por
, DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem

fatos impeditivos e supervenientes para
declarar ocorréncias posteriores.

sua habilitacdo no presente Processo, ciente da obrigatoriedade de

............. 0@, de 2022,

Nome por extenso (Representante Legal)

Obs.:Emitir em papel timbrado da empresa e/ou apor carimbo da mesma;

ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES

21


http://www.planura.mg.leg.br/

Camara Municipal de Planura

Rua Sacramento n® 111 — Centro — Planura/MG  CEP: 38 220-000
Tel.: (34) 3427-2101
www.planura.mg.leg.br  e-mail: camara@planura.mg.leg.br

ANEXO VI - MODELO

DECLARACAO

(Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte)

A Camara Municipal de Planura

Referente ao Convite n2 1/2022

A empresa , inscrita no CNPJ n9. , por intermédio de
seu representante legal, o(a) Sr(a). , portador da Carteira de Identidade n2.
e do CPF n2. DECLARA, sob as penalidades da lei, que se

enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte nos termos do art. 32 da Lei Complementar n2 123
de 14 de dezembro de 2006, estando apta a usufruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por nao se
enquadrar em nenhuma das vedagdes legais impostas pelo § 42 do art. 32 da Lei Complementar n? 123 de 14 de
dezembro de 2006.

........................................ 0@, de 2022,

Nome por extenso do representante

Obs.:  Emitir em papel timbrado da empresa e/ou apor carimbo da mesma;
° Somente para Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte;

ESTE DOCUMENTO DEVE SER APRESENTADO FORA DOS ENVELOPES
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ANEXO VII - MODELO

DECLARACAO
(Ndo Emprega Menor - Inciso XXXIII do Art. 72 da CF)

A Camara Municipal de Planura

Referente ao Convite n2 1/2022

A empresa (razdo social), inscrita no CNPJ/MF n2 , por
intermédio do seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) do RG n?
e do CPF n? , DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da

Lei 8.666/93, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n2 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos.

(Obs.: Se for o caso, emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condigdo de aprendiz).

............................... Jeenn € e, de 2022,

Nome por Extenso do Representante Legal da Empresa

Obs.: Emitir em papel timbrado da empresa e/ ou apor carimbo da mesma
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ANEXO VIl - MODELO

DECLARACAO

(Ndo Emprega Servidor Publico)

A Camara Municipal de Planura

Referente ao Convite n2 1/2022

A (razdo social), inscrita no CNPJ n? , por intermédio do
seu representante legal o(a) Sr.(a) , portador(a) do RG n? e
do CPF n? , DECLARA que ndo possui em seu quadro de pessoal, servidores publicos da

Camara Municipal de Planura exercendo fungdes técnicas, comerciais, de geréncia, administracdo ou tomada de
decisdo (inciso I, do art 92 da Lei 8.666/93).

............................... jeven € e de 2022,

Nome por Extenso do Representante Legal da Empresa

Obs.: Emitir em papel timbrado da empresa e/ou apor carimbo da mesma
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ANEXO IX
MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XXX/2022.

Contrato Administrativo que entre si celebram, a CAMARA MUNICIPAL
DE PLANURA/MG e

A CAMARA MUNICIPAL DE PLANURA, localizada na Rua Sacramento, n2. 111 — Centro, no municipio de
Planura/MG, inscrita no CNPJ sob o n2. 01.938.381/0001-17, neste ato representada pelo seu Presidente,
HUELITON RODRIGUES DA SILVA, brasileiro, solteiro, portador do RG MG-8.437.751 - PC/MG e do CPF n@:
042.115.906-50, residente e domiciliado a Rua Hélio Oliveira Castro, 152, nesta cidade de Planura/MG, doravante

denominada CONTRATANTE, e de outro lado , inscrita no CNPJ sob o n®
, com endere¢o em , n°. , bairro ,

CEP: , heste ato representada por , portador do Documento de
Identidade n? , inscrito no CPF n? , residente e domiciliado na cidade de
a Rua , n2 ., doravante denominada (a)

CONTRATADA, resolvem firmar o presente CONTRATO, nos termos da Lei Federal n? 8.666/93, atualizada pelas
Leis Federais n 8.883/94, Lei Complementar n2 123/2006 e demais Leis pertinentes, e, em conformidade com
as condig¢Oes estabelecidas no Edital e seus Anexos, mediante as seguintes clausulas e condi¢des:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO

1. OBIJETO: Contratacdo de servigos técnicos especializados em assessoria e consultoria de Gestdo do Legislativo
Municipal, com énfase nas dreas de contabilidade, patrimonio, compras e licitagdes, recursos humanos, controle
interno e processo legislativo, incluindo apoio técnico aos servidores para adequagdo e implementagdo de
procedimentos e rotinas administrativas, conforme necessidades e especificagdes abaixo:

. Suporte para esclarecimento de duvidas dos servidores, Presidente e Mesa Diretora, com orientacoes técnicas
por meio de Pareces, Notas Técnicas e, se for o caso, em fungdo da urgéncia da demanda, por telefone ou por meios
eletrénicos: e-mail, etc.

I Atualizacdo de leis relacionadas a estrutura administrativa e plano de cargos, carreiras e vencimentos da
Camara Municipal, com readequacgdo do quadro de servidores;

. Processo de revisao e atualizagdo da Lei Organica Municipal e Regimento Interno;

V. Apoio técnico na instituicdo de procedimentos e rotinas de Controle Interno, para cumprimento das legislagdes,
em especial as InstrugBes Normativas do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCE/MG;

V. Assisténcia para implementacdo do servico de acesso a informagdo publica, atendimento ao cidaddo em
conformidade com a Lei n2 12.527/11 e no atendimento ao Portal da Transparéncia;

VL. Acompanhamento e orienta¢des quanto a execuc¢des da contabilidade geral, com orientagdo nas prestacées
de contas, de acordo com a Lei Federal 4.320/64, instrugdes normativas do TCE/MG e as Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico (NBCASP)

VIl.  Suporte na implantagdo do e-Social;

VIIl. Orientagdo e acompanhamento dos procedimentos licitatorios em geral, em todas as suas fases - interna,
externa, julgamentos, recursos, anulagdes, revogacoes, impugnacdes, elaboracdo de editais de processos licitatorios e
minutas de contratos, incluidos os casos de dispensa e inexigibilidade;

IX. Suporte técnico para regulamentacdo do setor de compras e licitagdes para atendimento da Lei n® 14.133/21;

X. Orientacdo na gestdo de patriménio publico atendendo a Portaria STN n2. 548/15 e uso de bens publico
municipais sob responsabilidade da Camara;
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XL Andlise e elaboracdo de anteprojetos de leis e resolugGes, analise prévia de proposi¢oes de leis de grande
relevancia (antes de ir para as Comissées e ao Plendrio) com emissao de parecer técnico;

CLAUSULA SEGUNDA - DAS NORMAS DE EXECUCAO

2.1. A CONTRATADA obriga-se a executar o presente contrato atendendo ao estabelecido nos documentos
relacionados, todos integrantes do Processo de Compra n2 4/2022 e agora deste instrumento:

a) Convite n2 1/2022.

b) Proposta da CONTRATADA.

c) Atade julgamento da licitagdo.

19.19. A execucdo dos servigos se inicia com o recebimento da Autorizagdo de Fornecimento (AF) pela Contratada.

19.20. Os servigos serdo executados de forma online, ordinariamente, durante os dias Uteis do més, abrangendo todos
os assuntos rotineiros da Camara Municipal de Planura, conforme matérias descritas no Objeto, incluindo sugestGes
de modelos e orientagOes técnicas ao corpo técnico local.

19.21. No inicio da vigéncia do Contrato, a CONTRATADA devera realizar reunido técnica inicial, in loco, para
esclarecimentos e recomendagdes quanto a metodologia e desenvolvimento do trabalho, a ser agendada com os
servidores, devendo todas as despesas necessarias a visita técnica e ao cumprimento do objeto estarem incluidas no
valor da proposta.

19.22. As consultas poderao ser oficializadas por meio de e-mail, whatsApp ou telefone.

19.23. Quando julgar necessaria, tanto a CONTRATADA, quanto a CONTRATANTE podera solicitar reunido online para
esclarecimentos de demandas, tendo o prazo de 3 (trés) dias Uteis para definicdo de data e horario.

19.24. As respostas deverdo ser em forma de parecer ou orientagdo técnica, no prazo de até 3 (trés) dias Uteis a partir
do recebimento da consulta pela CONTRATADA, e quando da impossibilidade e relevancia das informagdes, a
CONTRATADA poder3, desde que devidamente justificado, sugerir prorrogacao da resposta.

19.25. ACONTRATANTE deverd receber durante a vigéncia do Contrato, minutas de atos administrativos com objetivo
de constituir um manual de procedimentos e rotinas de controle interno até o final de vigéncia do Contrato, no sentido
de atender as diretrizes da Associacdo dos Membros dos Tribunais de Contas do Brasil - ATRICON e do Tribunal de
Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, sobre a tematica “Controle Interno”.

19.26. Devera ser fornecido pela CONTRATADA relatdrio dos servicos executados mensalmente.

19.27. As quantidades previstas no presente Termo de Referéncia poderao sofrer acréscimo ou redugdo, respeitadas
as disposicoes legais.

19.28. A fiscalizagdo do Contrato sera exercida por servidor designado pela CONTRATANTE, sem prejuizo de sang¢des
administrativas e penais cabiveis.

19.29. O pagamento serd efetuado mensalmente pelo Setor Administrativo e Financeiro apds a prestacdo dos servigos,
em até 05 (cinco) dias Uteis da apresenta¢do da Nota Fiscal, por depdsito bancario e/ou transferéncia online, e
comprovacgao de regularidade fiscal e trabalhista da CONTRATADA.

19.30. Havendo erro na nota fiscal eletrénica ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, aquela sera
devolvida a CONTRATADA para regularizagdo, ficando o pagamento pendente e iniciando-se novamente o prazo, apos
a regularizagdo da situagdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a Camara
Municipal de Planura.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA

3.1. O periodo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, a partir da data de sua assinatura.
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3.2. No caso de prorrogac¢do do prazo de vigéncia, o seu valor podera ser recomposto, aplicando-se a variagdo
do INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, apurado nos doze meses imediatamente anteriores a
renovagdo do Contrato.

3.3. A critério da Administracdo, as quantidades constantes da presente licitacdo, em razao de fatos
supervenientes, poderdo sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% do valor inicialmente adjudicado, de
acordo com o disposto no art. 65, | e § 12, da Lei Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA QUARTA — DO VALOR E DO PAGAMENTO

4.1. O valor global do presente contrato é de RS ( ), no qual ja estdo
incluidas todas as despesas especificadas na proposta da CONTRATADA.

4.2. O pagamento serd efetuado pelo Setor Administrativo e Financeiro, mediante apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura mensal referente ao valor dos servigos, devendo a CONTRATADA manter durante a execugdo do
Contrato, todas as condi¢Oes de habilitacdo e qualificagdo regulares (regularidade fiscal e trabalhista), as quais serdo
comprovadas pela Cdmara na efetivagdo do pagamento.

4.3. Havendo erro na nota fiscal eletronica ou circunstancia que impega a liquidagcdo da despesa, aquela sera
devolvida a licitante vencedora, pelo representante da Camara Municipal de Planura e o pagamento ficara
pendente até que aquela providencie as medidas sanadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a
apos a regularizacdo da situagdo ou reapresentacdo do documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus para a
Camara Municipal de Planura.

CLAUSULA QUINTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

5.1. Asdespesas decorrentes da presente licitacdo correrdo por conta da seguinte dotacdo orgamentdria:

- Ficha 11, Cédigo 01.01.2.001. 3.3.90.35.00.00.00.00 —Servigos de Consultoria.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES

6.1. DA CONTRATADA

6.1.1. Executar os servigos, conforme especificagdes, prazos e condigdes determinados no Edital, proposta
apresentada e Contrato;

6.1.2. Manter canais de comunicag¢do para atender e prestar informagdes ao presidente, vereadores e aos servidores
qguando solicitado;

6.1.3. Responder pela qualidade dos servigos, na forma da legislacdo, sendo de sua inteira responsabilidade a
corregdo dos rejeitados pela CONTRATANTE;

6.1.4. Responsabilizar-se por toda a documentacgdo que lhe for entregue pela CONTRATANTE;

6.1.5. Responder por quaisquer danos que venham a ser causados a CONTRATANTE, decorrentes de sua culpa ou
dolo, quando no cumprimento dos servigcos ora contratados;

6.1.6. Manter durante todo o periodo de vigéncia do Contrato, um preposto para representacdo da CONTRATADA
sempre que for necessario;

6.1.7. Manter durante o prazo de validade do Contrato, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas.

6.1.8. E responsabilidade exclusiva da CONTRATADA as despesas com todos os encargos e obrigacdes sociais,
trabalhistas, fiscais e previdenciarios, bem como despesas de deslocamento de seus funciondrios, entre outras,
necessarias ao cumprimento do objeto;

6.1.9. Prestar os servigos dentro dos parametros estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares
aplicaveis e, inclusive, as recomendacdes aceitas pela boa técnica;
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6.1.10. Manter durante o prazo de validade do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas.

6.1.11. Comunicar a CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios.

6.2. DA CONTRATANTE
6.2.1. Fiscalizar a execugdo do Contrato;

6.2.2. Prestar as informacGes e esclarecimentos necessarios pertinentes ao cumprimento do objeto e quando
solicitados pela CONTRATADA;

6.2.3. Promover o recebimento dos servicos prestados, nos termos, prazos, quantidade, qualidade e condigGes
estabelecidas no Contrato;

6.2.4. ACONTRATANTE reserva-se o direito de anular ou revogar o presente Contrato, no todo ou em parte, nos casos
previstos em lei ou por conveniéncias administrativa, técnica ou financeira, sem que, com isto, caiba a CONTRATADA
o direito a indenizagdo ou reclamagdo de qualquer natureza;

6.2.5. Comunicar imediatamente a CONTRATADA as irregularidades encontradas na execugao do Contrato;
6.2.6. Efetuar o pagamento conforme prazo estabelecido neste Termo e no Contrato.
6.2.7. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa realizar a prestagdo dos servigos.

6.2.8. Recusar os servicos prestados em desacordo com o Contrato, devendo estes, serem substituidos as expensas,
da CONTRATADA, sem que isto lhe agregue direito ao recebimento de adicionais

CLAUSULA SETIMA- DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

7.1. Avrecusa em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido, bem como o atraso e a inexecugao parcial ou
total do Contrato, comportamento inidoneo, ndo manter a proposta, ndo entregar documentagdo ou apresentar
documentacdo falsa, caracterizam o descumprimento da obrigagdo assumida e permitirdo a aplicacdo das seguintes
san¢Oes pela CONTRATANTE:

7.2.  Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;
7.3. Multas, na forma prevista no instrumento convocatério ou Contrato entre as partes;
7.4. Suspensdo temporaria do direito de licitar com a Cdmara Municipal de Planura — MG;

7.5. Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administragdo Publica, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos.

7.6. Pelo descumprimento das demais obrigagGes assumidas, a licitante estara sujeita as penalidades previstas na
Lei n.2 8.666/1993 e demais legislagGes aplicaveis a espécie.

CLAUSULA OITAVA- DA ALTERACAO CONTRATUAL E DA RESCISAO

8.1. A alteragdo de quaisquer das disposi¢Ges estabelecidas neste Contrato somente se reputard valida se
tornadas conhecidas expressamente em Instrumento Aditivo, que ao presente se aderira, passando a fazer parte
dele.

8.2. A ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas nos art. 77, 78 e 79, da Lei n? 8.666/93 ensejara a
rescisao do Contrato:

a) Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo, assegurados o
contraditério e a ampla defesa.

b) Os casos de rescisdo administrativa ou amigdvel serdo precedidos de comunicagdo por escrito, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
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¢) Em caso de inadimplemento superior a noventa dias, a execugdo do presente Contrato podera ser suspensa.

8.3. Arescisdo do Contrato poderd ainda ocorrer de forma amigavel, por acordo entre as partes, reduzindo a
termo no processo, desde que haja conveniéncia para a Administragdo.

8.4. A rescisdo acarretara, independentemente de qualquer procedimento judicial ou extrajudicial por parte
da CONTRATANTE, a retengao dos créditos decorrentes deste Contrato, limitada ao valor dos prejuizos causados,
além das sangdes previstas neste ajuste, até a completa indenizagdo dos danos.

8.5. Fica expressamente acordado que, em caso de rescisdo, nenhuma remuneragado sera cabivel, a ndo ser o
ressarcimento de despesas autorizadas pela CONTRATANTE e, comprovadamente realizadas pela CONTRATADA,
previstas no presente Contrato.

CLAUSULA NONA- DO FORO

9.1. As partes, de comum acordo, elegem o Foro da Comarca de Frutal/MG, para dirimir toda e qualquer
questdo oriunda deste Contrato.

E, por estarem assim, justas e contratadas, as partes firmam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual
teor e forma, na presenga de 02 (duas) testemunhas.

Planura, MG, __ _de__ de 2022.
CAMARA MUNICIPAL DE PLANURA EMPRESA
Hueliton Rodrigues da Silva Responsavel
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
RG: RG:

29


http://www.planura.mg.leg.br/

